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Reditelka Matetské $koly, Praha 5 — Smichov, Nad palatou 613 v souladu s § 30 odst. 1 a 3
zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zikladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zdkon) vydava tento tad, kterym se uptesiiuji vzajemné vztahy mezi

détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

ClL1
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile matei'ské Skoly pii zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1 Mateiska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzd€lavani‘)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a té€lesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvafi zakladni ptedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2 Skolni vzdélavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

1.3 Pii plnéni zékladnich cilti vzd€lavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predikolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni..
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2. ZAakladni prava déti piijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé¢ piijaté dité (dale jen ,,dite€*) ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzd€lavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
€) na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pii pobytu v matetské skole.

2.2 Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3 Dalsi prava déti pti vzdelavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.

3. Zakladni prava zakonnvch zastupcu pii piedskolnim vzdélavani déti

3.1 Rodice déti, poptipade jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o prubehu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke
vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matei'ské skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zdlezitostech
tykajicich se vzdélavani deti.

3.2 Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v CI. 11l ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti pfi
vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych vztahli zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky
matefské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zéstupct déti a déti (§ 22 Skolského zédkona)

4.1 Zakonni zastupci déti jsou povinni

a) piihlasit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit€ dosahne patého roku veéku)

b) zajistit, aby dité fadné dochazelo do mateiské skoly, pii ptichodu do mateiské skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno,

a) na vyzvani feditelky matei'ské skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

b) informovat matetskou Skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani
ditéte,

c) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
fadem,

d) oznamovat skole a skolskému zatfizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zakona ¢.
561/2004 Sh. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto udajich (napt. udaje pro vedeni Skolni matriky),

e) ve stanoveném terminu hradit Giplatu za predskolni vzdélavani a stravné.



4.2 Déti jsou povinné

a) chovat se podle pokynt zaméstnanct matetské skoly tak, aby nedochazelo k poskozovani
majetku Skoly,

b) svym jednanim a chovanim, s ohledem na své rozumové chapani, neohrozovat ostatni
déti v matetské Skole,

€) zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky viuc¢i détem a zaméstnanciim $koly se
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem (§ 31 odst.
3 skolského zakona) a bude feSeno ve spolupraci rodici a Skolského poradenského
zafizeni, které navrhne opatfeni sméiujici k napravé

d) v ptipad¢ odmitnuti spoluprace rodi¢t s mateiskou $kolou a $kolskym poradenskym
zafizenim, kontaktuje feditelka OSPOD (orgén socialni pomoci a ochrany déti)
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CLII

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

5. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

5.1 Zapis k predskolnimu vzdélavani od nésledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od

2. kvétna do 16. kvétna. Do matetské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se prednostné
piijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ctvrtého roku véku, pokud
maji misto trvalého pobytu, v ptipadé cizincli misto pobytu, v piislusném skolském obvodu,
nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domove, a to do vySe povoleného poctu déti
uvedeného ve skolském rejstiiku.

5.1 Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
b) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci - potvrzené pediatrem.
€) oznameni rodi¢l — vyzvedavani ditéte
d) piihlasku ke stravovani

5. 3 Pri pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

5.4 V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly,
a to nejvyse na dobu, po kterou jind mateiska Skola pierusila provoz.



6. Rozhodnuti feditelky matetské Skoly o piijeti ditéte k pfed$kolnimu vzdélavani

Na zakladé¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matetské skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k predSkolnimu vzdelavani v souladu se zdkonem 500/2004 Sb., spravni fad a zdkonem
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stifednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani
(Skolsky zakon)

7. Ukonceni vzdélavani z divodu neucasti ditéte na vzdélavani § 35 odst. 1, pism. a) $kolského zdkona

7.1 Reditelka mateiské $koly miiZze rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se
nepretrzit¢ neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym
zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 16.1 az 16.3 tohoto $kolniho fadu.

7. 2 Rozhodnout o ukonceni ptredSkolniho vzdélavani nelze v ptipad¢ ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

7. 3. Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnych zastupcll_§ 35 odst. 1, pism. b) skolského zédkona

V ptipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bodé 18. tohoto Skolniho fadu, mize feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v matetské skole z dlivodu narusovani provozu mateiské skoly (pozdni pfichody a odchody

apod.)
7.4 Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dob¢ § 35 odst. 1, pism. c) $kolského zdkona

Pokud pii pfijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
lékat nebo Skolské poradenské zatizeni v priib&hu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dite
dal§im vzdélavanim, miZe feditelka matetské Skoly na zakladé pisemného oznameni — Zadosti
zakonnych zastupcl rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole.

7. 5. Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni Gplaty za vzdélani nebo stravného_§ 35 odst. 1, pism.
d) Skolského zakona

V ptipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim tadu, mize feditelka rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v matef'ské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat.

8. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluZzbam cizinct

8.1  Piistup ke vzdélavani a kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropskeé unie a jejich rodinni
pfislusnici.

8.2 Cizinci ze tretich statl (nejsou obcany EU) maji ptistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obéané EU), pokud
maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu del3i nez 90 dnti, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany. Povinné piedskolni vzdé&lavani se vztahuje na ob&any jiného



&lenského statu Evropské unie, kteti na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnt, dale na
jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po
dobu delsi nez 90 dnd, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

9. Dochazka a zpusob vzdélavani

9.1 Priprijeti ditéte do matetské Skoly feditelka matefské Skoly pisemné dohodne se
zékonnymi zastupci ditéte dny dochéazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu
Vv téchto dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

9.2 Povinné predskolni vzdélavani mé formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost
predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a sttednich Skolach.

9.3 Zakonny zéstupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po névratu ditéte zédka
do Skoly pisemné v dochdzkovém seSitu s uvedenim ditvoda absence.

9.4  Jinym zpusobem plnéni povinnosti piedskolniho vzdélavani se rozumi

a) individuélni vzdelavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské Skoly,

b) vzdélavani v piipravné tfid€ zakladni Skoly a ve tiid€ ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzd&lavani v zahrani¢ni §kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné $kolni dochazky dle § 38a Skolského zékona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spaddové mateiské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem skolniho roku,
kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditcte.

10. Individualni vzdélavani

10.1 Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odtivodnénych ptipadech zvolit, ze bude individudlné vzdélavano. Mé-li byt dité
individualné vzdélavano pievaznou ¢ast skolniho roku, je zdkonny zéastupce ditéte
povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V
pribéhu Skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho pfedSkolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli
matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.

Oznameni zékonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
piipadé€ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) divody pro individualni vzdélavani ditcte.



10. 2 Mateiska Skola ovéri uroven osvojovani ocekavanych vystupii v jednotlivych oblastech a
piipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani.
Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zakonnym zéastupctim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte
u ovéfeni. Reditelka mateiské $koly, kam bylo dité piijato k piedskolnimu vzdélavani,
ukon¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zékonny zastupce ditéte nezajistil ucast
ditéte u overeni, a to ani v nadhradnim terminu.

Odvoléani proti rozhodnuti feditele matetské skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny tc¢inek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
op¢tovn¢ individudlné vzdélavat.

11. Pfebirani/ predavani déti

11.1  Zakonni zastupci v dob& urcené pro ptichod déti do matefské Skoly predavaji dité
ucitelkdm matetské skoly.

11.2  Zakonni zastupci si piebiraji dit€ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek matetské Skoly
v dobé& uréené mateiskou Skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé.

11.3  Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho prebirani a
pfedavani pii vzdelavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci feditelce matetské Skoly. Formulaf Ize vyzvednout u
ucitelek ve tfide.

11.4 Pokud si povétend osoba nevyzvedne dit€ do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
Vv matetské Skole a
a) pokusi se povéfené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky feditelku skoly a postupuje podle jejich pokyn,
c) kontaktuje organ péce o dité€ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané€ déti, v platném znéni,
d) piipadné se obrati na Policii CR.

11.5 Uhradu naklad? spojené se zajisténim péce o dit& v téchto mimotadnych situacich §kola
vyzaduje od zakonnych zéstupct ditéte.

Po vyzvednuti ditéte je nutné neprodlené opustit prostory MS i zahradu.

CL. 111

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

12. Zména stanovenych podminek pobytu dité€te, zptisobu a rozsahu jeho stravovani




12.1 Pti piijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly po dohod¢ se
zédkonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matei'ské Skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v mateiské Skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v mateiské skole.

12.2 Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opéet dohodnout s feditelkou matei'ské Skoly.

14 . Informovani zakonnych zastupct déti o prabéhu jejich vzdélavani a dosazenych vysledcich

14.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné piistupny na nasténce ve vestibulu matetské skoly a na
webovych strankéch skoly.

14.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé urcéené pro ptichod déti do
matetské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou Cinnost ve tiid€, do které¢ dit€ dochazi, o pribchu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

14.3 Reditelka mateiské $koly nejméné jedenkrat za §kolni rok svolava téidni schiizky, na
kterych jsou zdkonni zéstupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly tykajicich
se podstatnych zélezitosti vzdélavani déti. V ptipadé nezbytné potieby mize byt svoldna i
mimotadnd schiizka rodict s vedenim matetské Skoly, a to zejména z provoznich divoda.

14.4 Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo

s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tiid€, individualni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zakonnych zastupci ke vzdélavani
ditéte.

14.5 Reditelka matetské skoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou &innost

ve tfidé, do které dit€ dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

15. Informovani zakonnych zastupcu déti o mimofadnych $kolnich a mimoskolnich akcich

15.1 Pokud matetska skola organizuje a poiada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
ptedstihu zékonné zastupce déti prostfednictvim upozornéni umisténém na nasténkach v Satné a
vestibulu Skoly, u akci pro vice tfid soucasné také na webovych strankéch skoly -
www.msnadpalatou.wz.cz.

15.2 V piipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bodé 15.1 bude i financni ptispévek rodici, vyzada
si matetskd Skola souhlas zakonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz
zakonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor
pracovnikem Skoly.



16. Zpusob omlouvani déti zdkonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a zpusob
informovani o jejich zdravotnim stavu

16.1 Pokud je zakonnému zastupci doptedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pti
vzdélavani v matetskeé Skole, ozndmi tuto skuteCnost véetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské skole.

16.2 V ptipadg¢, ze dit¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemuze se z tohoto divodu ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zdkonny zastupce matetské skole a
to v¢etn¢ predpokladané doby nepiitomnosti ditéte v mateiské Skole. Oznameni této
nepiedvidané nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky na tel. ¢islech 257 216 865 Nad Palatou
a 257 215 858 Pod Lipkami, popf. alesponi den pfedem e-mailem na
ms.nadpalatou@seznam.cz, mspodlipkami@volny.cz.

16.3 Pfti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské skole informuje zakonny
zastupce ditéte piejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte neinfekéniho charakteru, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii
vzdélavani.

16.4 Zékonni zéstupci ditéte informuji mateiskou Skolu o kazdé zméné€ zdravotni zpisobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prub¢h vzdélavani ditéte.

17. Stanoveni podminek pro tthradu Uplaty za pfedskolni vzdélavani a stravného v matefské
Skole

17.1 Uhrada uplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé Gplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté v MS

Cislo uétu pro platby tplaty za predskolni vzdélavani: 27-6622660297/0100 Komeréni banka

17.2 Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé€ stravného podminky stanovené ve smérnici o thradé
stravného.

Cislo uétu pro platby stravného:

pro MS Nad Palatou: 27-6622700287/0100 Komeréni banka
pro MS Pod Lipkami: 115/774290267/0100 Komeréni banka

18. Zékladni pravidla chovani zakonnvych zastupct déti pii vzajemném styku se zaméstnanci
matefské Skoly, sjinymi détmi dochdzejicimi do mateifské Skoly a s ostatnimi zdkonnvmi

zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti
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a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské $koly a vnitini rezim matetské skoly,

b) fidi se Skolnim fadem mateiské Skoly,

€) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matei'ské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zéastupci déti pravidla slusnosti
a vzajemné ohleduplnosti.

CLIV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

19. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

19.1 Matetska $kola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od
6,30 do 17,00 hod. (V budové Pod Lipkami je provoz od 7,00 do 17,00 hodin.)

19.2 V mésicich Cervenci a srpnu muize feditelka mateiské Skoly po dohodé se ziizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 19.1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit a to zejména z diivodu
stavebnich uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického personalu apod.. Rozsah omezeni nebo pteruseni ozndmi feditelka matetské
Skoly zdkonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem.

19.3 Provoz matetské Skoly lze ze zadvaznych ditvodu a po projednéni se zfizovatelem omezit
nebo prerusit 1 v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19.2. Za zavazné diivody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zveiejni feditelka matefské skoly na ptistupném
misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

19.4 Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 3 ro¢nicich. Dé&ti jsou zatazovany do tiid dle data
narozeni, pfi¢emz do jedné tfidy matei'ské Skoly lze zaradit déti z riznych ro¢niku.

19.5 Matetska Skola miiZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci cinnosti Skoly.
O uskute¢néni téchto pobytt, vyleti a dalSich akci informuje matetska skola zdkonné zastupce
déti nejméné tyden pred jejich zahdjenim.

20. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

20.1 Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihé v zékladnim (orientacnim) dennim rezimu.

6.30 — 8.30 | Prichod deéti do materske skoly, predavani déti pedagogickym pracovnicim
do tridy, volné spontanni zajmové aktivity,

8.30—-9.00 | Pohybové aktivity
Osobni hygiena, dopoledni svacina




9.00 - 9. 45 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zamerené predevsim na hry a zajmovou cinnost, prdce s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity

9.45 -11.45 | Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip. nahradni
cinnost

11.45 -12.30 | Obéd a osobni hygiena deti

12.30 -14.00 | Spanek a odpocinek deéti respektujici rozdilné potreby déti,
Mladsi détido 14.30 | individualni prdce s détmi s nizsi potiebou spanku

14.00 -14.30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14.30 -17.00 | Volné cinnosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deti,
V pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly

Povinné piedSkolni vzdélavani je stanoveno od 8:30 do 12:30 hod.
Povinné vzdelavani se nevztahuje na dny Skolnich prazdnin.

21. Doba uréena pro piebirani déti zakonnvymi zastupci

21.1 Déti se piijimaji v dobé od 6.30 hod do 8.30 hod., Pod Lipkami od 7.00 do 8.30 hod.
Poté se MS az do 14 hod. z bezpeénostnich diivodi zamyka. Po pfedchozi dohodé s rodiéi se lze
vyjimeéné dostavit s ditétem i v jiné dobg¢.

Vsechny déti, které do MS prichazeji ptiblizné do 7.30 hod, se schazeji ve IL. t¥id&, na pracovisti
pod Lipkami v L. tfidé. Poté déti prechazeji se svou ucitelkou do svych oddéleni.

Déti piichazi nejpozdéji do 8.30 hod do tridy. Pozdé€jsimi pfichody je naruSovana spoleéna
¢innost déti a zabezpeceni budovy. V piipad¢ potieby vyjimecného pozdéjsiho ptichodu, po
domluvé s ucitelkou, prevezme dité u vchodu do budovy skolnice a pfeda ucitelce.

21.2 Ptivadéni a previékani déti:

Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a
skiin¢k. Véci déti rodice oznadi tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

Z bezpecnostnich diivodii je omezeno noseni kostymu na vyhrazené dny (napf. karneval).
Obuv na ptezuti nesmi mit podrazku, ktera poskozuje podlahové krytiny — barvi, s hroty apod. a
ma pevnou patu. Zakazany jsou pantofle.

21.3 Ptedavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti ptivadét az ke tiide, osobné je pfedat pracovnici a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji aZ do piedani uclitelce.
Rodice neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.
a) déti do MS nebudou piebirany pied zahajenim provozu tj. pred 6.30 hod
b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéené
¢) rodice si pro déti chodi az ke dvetim tfidy nebo na skolni zahradu a odchod ditéte
ozndmi ucitelce
d) v pripadé, ze dit¢ odchazi po obéd¢, rodice ¢ekaji v prostorach satny
e) do Saten rodice nevstupuji ve znecisténé obuvi
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21.4 Cas — doba vyzvedavani d&ti z MS

Déti, které chodi domui po ob&dg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12.30 a 13.00 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.30 hod a 17.00 hod. Od 16.00 hod. se déti z provoznich
diavodu rozchazeji z 1. tfidy.

V piipadé, Ze si rodice ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité po
obéde¢, zapisi tuto skuteCnost rano do sesitu omluv v Satné.

22. Délka pobytu déti v MS

22.1 Délka pobytu ditéte se tidi podle individualnich potieb rodi¢t. Nejdéle viak do konce
provozni doby matetské skoly.

V piipadé prijeti na omezenou dochazku podle doby sjednané s feditelkou pii prijeti ditéte.
Povinné piedSkolni vzdélavani je stanoveno od 8:30 do 12:30 hod.

Povinné vzdélavani se nevztahuje na dny Skolnich prazdnin.

23. Zpusob omlouvani déti

23.1 Rodi¢e mohou omluvit nepiitomnost ditéte v MS
a) pisemn¢ do seSitu omluv Vv Satné
b) osobné ve tfidé¢ ucitelce
c) telefonicky na ¢islech: budova Nad Palatou 257 216 865
budova Pod Lipkami 257 215 858
d) e-mailem (alespori den pfedem): ms.nadpalatou@seznam.cz , mspodlipkami@volny.cz
e) déti v rezimu povinného ptedsSkolniho vzdélavani je nutné omluvit ze vzdélavani pisemné
- zapsat do sesitu omluv spolu s diivodem nepfitomnosti, nejpozdéji po navratu do MS

24. Odhlasovani a piihlaSovani obédu

24.1 Obédy je mozné odhlasit do 8.00 hod. na vyse uvedenych tel. ¢islech.

Neodhlaseny obéd (v pfipad€ ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve
vlastnich nadobach v dohodnutém ¢ase pred vydavanim obé&du (plati pouze v prvni den
nepfitomnosti). V piipadé neomluvené absence nebude poplatek za obédy zrusen.

25. Pobyt venku

25.1 Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Diivodem vynechéani pobytu venku jsou: silny vit, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10°C nebo extrémné vysoké teploty v letnich mésicich.

26. Zména rezimu

26.1 Stanoveny zakladni denni reZim miZe byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdmcového) programu a v piipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnil a jinych akci.
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CLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

27. PéCe o0 zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

27.1 Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
ptevezme od jeho zadkonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik preda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povétené osobé. Piedat dité poverené osobé
1ze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

27.2 K zajisténi bezpecnosti déti pti pobytu mimo tizemi matetské skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
pripadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

27.3 Vyjimecné muze feditel matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vsak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

27.4 Pii zvyseni poctu déti podle odstavee 3 nebo pii specifickych ¢innostech, napiiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost urci reditel
matetské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
pripadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobild k pravnim ukontim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, ktera vykonava ¢innost matetské skoly.

27.5 Pii zajistovani zotavovacich pobyti, poptipadé vyletl pro déti urc¢i feditel matetské skoly
pocet pedagogickych pracovnikii tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

27.6 Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolské a pracovnépravni legislativa.

27.7 Zejména vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pii prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim poveiené osoby podezieni, ze dité neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzdélavani
formou piedloZeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékate.

27. 8 Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvyseny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zésady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, Skoldm v ptirod¢ a
BOZP:

Pii pfesunech déti pfi pobytu mimo Uzemi mateiské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor tidi pravidly silni€niho provozu. Déti pouzivaji bezpecnostni vesty.
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a) pobyt déti v piirodé

e vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji,
aby déti neopustily vymezené prostranstvi

e pedagogicti pracovnici pifed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny viditelné nebezpecné véci a piekdzky (sklo, hiebiky, plechovky,
ostré velké kameny apod.)

b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tiidach, poptipad¢ v jinych vyc¢lenénych prostorach v objektu budovy
matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu mateiské
Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda prostory jsou k témto
aktivitdm dostatecné ptipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti télocvicného nacini a natadi
kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici déle dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfimétené veku déti a podle toho ptizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto
aktivit individudlnim schopnostem jednotlivych déti

C) pracovni a vytvarné ¢innosti
e pii aktivitdch rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je
nezbytné pouzit néstroje, jako jsou nlzky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci s t€émito ndstroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast

upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

27.9 V ostatnich otazkach BOZP se $kola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera vychazi
Z Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti, zakd a studentd ve

Skolach a Skolskvych zafizenich zfizovanych Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a télovychovy ze
dne 22.12.2005, ¢j. 37014/2005-25.

28. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

28.1 Dulezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je 1 vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho vé€ku zamétené na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hréa¢stvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

28.2 V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nésili provadi pedagogicti

pracovnici matetské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci skolskych poradenskych zatizenich.



28.3 Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zédkonnymi zastupci déti.

Cl. VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

29. Chovani déti pfi zachdzeni s majetkem matefské Skoly v ramci vzdélavani

29.1 Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v mateiské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomutckami, hrackami a dalsimi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matei'ské Skoly.

30. Povinnosti zakonnvch zastupcu pii zachdzeni s majetkem mateiské Skoly pfi jejich pobytu
V matefské Skole

30.1 Zakonni zastupci pobyvaji v mateiské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni
ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matetské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satt, v kterych dité pfislo do matetské skoly
a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptipadé
po dobu jednani s vedouci skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

30.2 Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,

aby neposkozovali majetek mateiské skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili tuto
skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

31. Zabezpedeni budovy MS

31.1 Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro pfijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy z pracovnik
Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit,
aby se nepohybovali nekontrolované¢ po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tnikovych vychodi.

32. DalSi bezpecnostni opatieni

32.1 Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spottebicl,, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera k
tomu nejsou urcena, zakaz vstupu psi do arealu Skoly.

32.2 Herni prvky na zahrad¢ matefské Skoly neni dovoleno pouzivat bez dozoru pedagogického
pracovnika.

Cl. VII
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ZAVERECNA USTANOVENI

33. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povétena
zastupkyné teditelky skoly. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

34. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j. MS Nad Pal 168/2012 — 8 ze dne 27. 8. 2012.

V Praze, dne 29. 8. 2017

Bc. Pavla Vocelkova
feditelka Skoly
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