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Reditelka Mateiské koly, Praha 5 — Smichov, Nad Palatou 613, piispévkova organizace, v souladu s §
30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydava tento fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.
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CIL. I Prava a povinnosti ucastnikli predSkolni vychovy a vzdélavani

1. Zakladni cile matetské Skoly pii zabezpeCovani piredSkolni vychovy a vzd€lavani a
Skolni vzdélavaci program

11 Mateiska skola v ramci pfedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani)
podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

vytvari zakladni predpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,
poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2 Skolni vzd&lavaci program upfesiiuje cile, zaméteni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské skole.

1.3 Pti plnéni zakladnich cilti vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 skolského zakona a fidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zékona a ustanovenimi vyhlasky &. 14/2005
Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS“) v platném znéni..

2. Zékladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé ptijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo

na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 1. tohoto Skolniho fadu, zarucujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v matetské skole.

2.2 Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaruéuje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte.

2.3 Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto Skolniho radu.



3. Zakladni prava zdkonnych zastupct pii ptedSkolnim vzdélavani déti

3.1 Rodice déti, poptipade jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadrovat se ke vSem
rozhodnutim matefské $koly tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani déti, na poradenskou
pomoc matetské Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
déti.

3.2 Konkretizace realizace prav zakonnych zéstupci pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu
jsou uvedeny v CI. IIT ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti pii vzdélavani déti a
pravidla vzajemnych vztahti zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky mateiské skoly* tohoto
Skolniho tadu.

4. Povinnosti zdkonnych zastupci déti a déti (§ 22 Skolského zakona)

4.1 Zakonni zastupci déti jsou povinni

prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dit€¢ dosahne patého roku véku),

zajistit, aby dité fadné dochazelo do matefské Skoly, pii pfichodu do matetské skoly bylo vhodné
a Cist€ upraveno,

na vyzvani feditelky matef'ské Skoly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

informovat matetskou Skolu o zméné€ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte,

dokladat divody nepiitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

oznamovat §kole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb.
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdeélavani nebo bezpecnost ditéte a zmeény v téchto
udajich (napft. udaje pro vedeni skolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzd€lavani a stravné.

4.2 Déti jsou povinné

chovat se podle pokyni zam&stnancti matetské Skoly tak, aby nedochazelo k poskozovani majetku
Skoly,

svym jednanim a chovanim, s ohledem na své rozumové chapani, neohrozovat ostatni déti v matetské
skole,

zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické utoky vici détem a zaméestnancim Skoly se povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem (§ 31 odst. 3 Skolského zakona) a
bude feseno ve spolupraci rodici a $kolského poradenského zatizeni, které navrhne opatieni smétujici
k naprave

v piipad¢ odmitnuti spoluprace rodi¢ti s matetskou Skolou a §kolskym poradenskym zafizenim,
kontaktuje feditelka OSPOD (organ socialni pomoci a ochrany déti) MC Prahy 5



Cl. II Upiesnéni podminek pro pfijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte
vV matetské Skole

5. Ptijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

5.1  Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho $kolniho roku se kona v obdobi od 2. do
16. kvétna.

Do mateiské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se piednostné piijimaji déti, které pred zacatkem
Skolniho roku dosahnou nejmén¢ druhého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v piipade
cizincii misto pobytu, v pfislusném Skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském
domové, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve skolském rejstiiku. V ptipade vyssiho
poctu piihlasek, nez je volny pocet mist, ma pfednost dité starsi.

5.2  Pro prijeti ditéte k predSkolnimu vzdelavani predklada zakonny zastupce ditéte:
zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym oCkovanim, ma doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci - potvrzené pediatrem.

5.3  Priipfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské $kole v délce nejvyse 3 mésice.

5.4  V mésici ¢ervenci a srpnu Ize pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matefské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina matetska skola pterusila provoz.

6. Rozhodnuti feditelky matetské Skoly o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

6.1 Na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stiednim, vy3§sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon).

7. Ukonc¢eni vzdélavani

7.1 Reditelka matei'ské $koly maze dle § 35 odst. 1, pism. a) §kolského zakona rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepretrzité neti¢astnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a
nebylo omluveno zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 16.1 az 16.3
tohoto Skolniho tadu.



7.2  Rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

7.3  Ukonceni vzdélavani ditéte z diivodu narusovani provozu matetské skoly ze strany zdkonnych
zastupct § 35 odst. 1, pism. b) Skolského zakona

V ptipadé, Ze zakonni zéastupci ditéte zdvaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bodé 18. tohoto Skolniho fadu, maze reditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v mateiské $kole z divodu naruSovani provozu mateiské Skoly (pozdni piichody a odchody apod.)

7.4  Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dob¢ § 35 odst. 1, pism. c¢) skolského zakona

Pokud pfi ptijeti ditéte ke vzdélavani v matetské skole byla stanovena zkusebni doba pobytu a 1ékat
nebo skolské poradenské zatizeni v prubehu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dité dalsim
vzdélavanim, mize feditelka matefské Skoly na zakladé pisemného oznameni — zZadosti zédkonnych
zastupcti rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v matetské Skole.

7.5.  Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni Gplaty za vzdélani nebo stravného § 35 odst. 1, pism.
d) skolského zakona

V ptipadé€, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu uplaty za
vzdé€lavani nebo stravného uvedené v tomto $kolnim fadu, muze feditelka rozhodnout o ukonéeni
vzdélavani ditéte v matetské skole z diivodu nehrazeni stanovenych uplat.

8. Ptistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincii

8.1  Pristup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislu$nici.

8.2  Cizinci ze tfetich statl (nejsou obCany EU) maji pistup k pfedSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo
pobytu na uzemi CR na dobu del§i nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami pozivajicimi doplitkové
ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici docasné ochrany. Povinné
predskolni vzdélavani se vztahuje na ob¢any jiného Clenského statu Evropské unie, kteti na tizemi
Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dna, déle na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na Gizemi
Ceské republiky trvale nebo prechodné po dobu delsi neZ 90 dnd, a na Gcastniky fizeni o udéleni
mezindrodni ochrany.

9. Dochazka a zptsob vzdélavani

9.1  Pripfijeti ditéte do matetské skoly feditelka matetské Skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky dité€te do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matetské



Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplisob a rozsah jeho stravovani po
dobu pobytu v mateiské skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

9.2  Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné ptredskolni vzde€lavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost ptedSkolniho
vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich pradzdnin v souladu s organizaci
Skolniho roku v zakladnich a stiednich Skolach.

9.3  Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po névratu ditéte zdka do skoly
pisemné¢ v dochazkovém sesitu s uvedenim divodl absence.

9.4  Jinym zpiisobem plnéni povinnosti ptedSkolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdelavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
matefské Skoly,

b) vzdelavani v pfipravné tride zakladni Skoly a ve tiidé piipravného stupné zakladni skoly specialni,

¢) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo plnéni
povinné Skolni dochazky dle § 38a skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zptisobem podle
pism. b) nebo c¢), je povinen oznamit tuto skute¢nost fediteli spadové mateiské Skoly. Oznameni je
povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zac¢ina povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte.

10. Individualni vzdélavani

10.1  Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, muze pro dité,

v odiivodnéném pripadu zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité individualné
vzdélavano prevaznou ¢ast skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V pribéhu skolniho roku lze plnit povinnost
individualniho ptedskolniho vzd€lavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim
vzdélavani ditéte doruceno fediteli matetské Skoly, kam bylo dité ptijato k predSkolnimu vzdélavani.

Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, poptipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipade cizince
misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte.

10.2 Materska skola ovéti uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
pripadné doporuci zakonnému zastupci dal$i postup pii vzdélavani.



Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nédhradni terminy na
prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zdkonnym zastupctim sdélen individualng, nebo s nimi
dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni.
Reditelka matetské Skoly, kam bylo dité€ pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukonci individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil i¢ast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim
terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema
odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité¢ opétovné individudlné
vzdélavat.

11. Pfebirani/ predavani déti

11.1  Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do mateiské Skoly predavaji dité ucitelkam
matetské Skoly.

11.2  Zakonni zéastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek matefské Skoly
v dobé ur¢ené mateiskou Skolou, nebo Vv individualné dohodnuté dobé.

11.3  Zakonni zéastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pii vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci feditelce matetské Skoly. Formulat 1ze vyzvednout u ucitelek
ve tiide.

11.4  Pokud si povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
V matefské Skole a

pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,
informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynd,

kontaktuje organ péce o dit€ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dit€¢ ve smyslu zakona ¢. 359/1999
Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,

pfipadné se obrati na Policii CR.

11.5 Uhradu nakladt spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimoiadnych situacich skola
vyZzaduje od zakonnych zéstupct ditéte.

Po vyzvednuti ditéte je nutné neprodlené opustit prostory MS i zahradu.



12. Prava pedagogickych pracovnikl

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déeti, zakd, student nebo zakonnych zastupcii
déti a zak a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

13. Povinnosti pedagogickych pracovnik(

Pedagogicky pracovnik je povinen
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skoléch a skolskych zatizenich,

d) svym pristupem k vychové a vzd€lavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve skolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, Gidaje
a osobni udaje a zamé&stnanct $koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a
studenttl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piisSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n€ nemaji zakonny
narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.



Cl. 11l Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pii
vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahii zdkonnych zastupct
s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly

14. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

12.1  Pfi prijeti ditéte do mateiské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly po dohodé se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matetské
Skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplsob a rozsah jeho stravovani po dobu
pobytu v matetské $kole.

12.2 Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opéet dohodnout s feditelkou matetské skoly.

15. Informovani zakonnych zastupcl déti o pribehu jejich vzdélavani a dosazenych
vysledcich

14.1  Zakonni zastupci dité€te se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské skole ve skolnim vzdélavacim programu,
ktery je voln¢ pfistupny na nasténce ve vestibulu matefské skoly a na webovych strankach skoly.

14.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dob& urcené pro ptichod déti do
matefské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika vykonavajiciho
pedagogickou Cinnost ve tfid€, do které dité dochazi, o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

14.3  Reditelka matei'ské §koly nejméné jedenkrat za §kolni rok svolava tiidni schiizky, na kterych
jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti. V pripadé nezbytné potfeby mize byt svolana i mimofadna schiizka rodi¢u
s vedenim mateiské $koly, a to zejména z provoznich divodu.

14.4  Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo s pedagogickym
pracovnikem skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfid¢, individualni pohovor, na kterém
budou projednany podstatné ptipominky zakonnych zastupci ke vzdélavani ditéte.

145  Reditelka matefské skoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou &innost ve
ttideé, do které dit€ dochazi, mohou vyzvat zadkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.
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15.  Informovéni zakonnych zastupct déti o mimotadnych Skolnich a mimoSkolnich
akcich

15.1 Pokud mateiska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném predstihu zakonné
zastupce déti prostiednictvim upozornéni umisténém na nésténkéach v Satné a vestibulu skoly, u akci
pro vice t¥id soucasné také na webovych strankach skoly - www.msnadpalatou.cz.

15.2  V ptipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bod€ 15.1 bude i financni ptispévek rodici, vyzada si
matefska Skola souhlas zakonnych zastupcti s U€asti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz zakonni
zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor pracovnikem skoly.

16. Zpusob omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a zptisob
informovani o jejich zdravotnim stavu

16.1  Pokud je zakonnému zastupci doptfedu znama kratkodoba nepiitomnost ditéte pti vzdélavani
v mateiské Skole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
Vv dostatecném piedstihu mailem, telefonicky formou nebo osobné matefské skole.

16.2  V pfipade, Ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemize se z tohoto divodu ticastnit
vzdélavani, oznami tuto skute¢nost bez zbyteéného odkladu zakonny zastupce mateiské skole a to
véetné piedpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matetské Skole.

Oznameni této nepredvidané neptitomnosti ditéte je mozné i telefonicky na tel. ¢islech
257 216 865 Nad Palatou a 257 215 858 Pod Lipkami

nebo e-mailem na omluvy@msnadpalatou.cz, omluvy.podlipkami@msnadpalatou.cz.

16.3  Pfti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pripadnych mensich zdravotnich obtizich
ditéte neinfekcniho charakteru, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

16.4  Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou skolu o kazdé zméné€ zdravotni zpisobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalsich zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani ditéte.
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17. Stanoveni podminek pro thradu Uplaty za piedskolni vzdélavani a stravného
v matefské Skole

17.1  Uhrada uplaty za vzd&lavani

Zakonni zastupci dodrzuji pti uhradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve smérnici
o uplaté v MS (do 15. dne v mésici)

Cislo Giétu pro platby tplaty za predskolni vzdélavani: 27-6622660297/0100 Komeréni banka

17.2 Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pti uhrad¢ stravného podminky stanovené ve smérnici o thradé stravného —
Provoznim fadu $kolni jidelny. (do 15. dne v mésici)

Cislo Gi&tu pro platby stravného:
pro MS Nad Palatou: 27-6622700287/0100 Komeréni banka
pro MS Pod Lipkami: 115/774290267/0100 Komeréni banka

18. Zékladni pravidla chovani zakonnych zastupcl déti pti vzajemném styku se
zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi dochéazejicimi do matetské skoly a
S ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti
dodrzuji stanovenou organizaci provozu matei'ské Skoly a vnitini rezim matetské skoly,
tidi se Skolnim fadem matetské skoly,

dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci matetské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do
matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

ClL. IV Provoz a vnitini rezim mate¥ské skoly

19. Podminky provozu a organizace vzdélavani v matetské Skole

19.1 Materska skola je ztizena jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od 6,30
do 17,00 hod. (V budové Pod Lipkami je provoz od 7,00 do 17,00 hodin.)

19.2  V mésicich Cervenci a srpnu mtze feditelka matetské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz v bodé 19.1 tohoto skolniho fadu omezit nebo pferusit a to zejména z divodu
stavebnich uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického
persondlu apod.. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami feditelka matefské skoly zdkonnym
zastupctim déti nejméné 2 mésice predem.
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19.3  Provoz matetské skoly lze ze zavaznych diivodl a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19.2. Za zavazné diivody se povazuji organiza¢ni
¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo pieruSeni provozu zvetejni feditelka matetské Skoly na pfistupném misté ve Skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

19.4  Vzdélavani v mateiské Skole probiha ve 3 rocnicich. Déti jsou zatazovany do tfid dle data
narozeni, pficemz do jedné tfidy matetské Skoly lze zatadit déti z riznych ro¢niki.

19.5  Matefska Skola mize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruSeni vzdelavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. O
uskutecnéni téchto pobytl, vylett a dalsich akei informuje matetska Skola zakonné zastupce déti
nejméné tyden pred jejich zahajenim.

20. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti a reZim povinného vzdélavani

20.1  Predskolni vzd€lavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového) programu
probiha v zakladnim (orienta¢nim) dennim rezimu.

6.30 —8.30 Prichod déti do matetské Skoly, predavani déti pedagogickym pracovnicim do
tfidy, volné spontanni zajmové aktivity,

8.30-9.00 Pohybové aktivity

Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.00- 9.45 Volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky

zaméfené predevsim na hry a zdjmovou Cinnost, prace s integrovanymi détmi,
fizené aktivity

9.45-11.45 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. nahradni
¢innost

11.45-12.30 Obéd a osobni hygiena déti

12.30-14.00 Spének a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,

Mladsi déti do individualni prace s détmi s nizsi potiebou spanku

14.30

14.00 -14.30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14.30-17.00 Volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky

zaméefené predevsim na hry, zajmové Cinnosti a pohybové aktivity déti,
Vv ptipad¢ pekného pocasi mohou probihat na zahradé mateiské Skoly

Povinné predskolni vzd€lavani je stanoveno od 8:30 do 12:30 hod.

Povinné vzdélavani se nevztahuje na dny skolnich prazdnin.
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21. Doba urcena pro piebirani déti od zakonnych zastupct

21.1  Déti se prijimaji v dobé od 6.30 hod do 8.30 hod., Pod Lipkami od 7.00 do 8.30 hod. Poté se
MS az do 14 hod. z bezpeé¢nostnich diivodii zamyka. Po piedchozi dohodé s rodici se 1ze vyjime&né
dostavit s ditétem i v jiné dobg¢.

Déti ptichazi nejpozdeji do 8.30 hod do tfidy. Pozdé€jsimi ptfichody je narusovéana spolecnd Cinnost déti
a zabezpeceni budovy. V piipadé potieby vyjimecného pozdéjsiho ptichodu, po domluvé s ucitelkou,
prevezme dité u vchodu do budovy Skolnice a pfeda ucitelce.

Vsechny déti, které do MS prichazeji ptiblizné do 7.30 hod, se schazeji ve II. tiidg, na
pracovisti pod Lipkami v 1. t¥id€. Poté déti pfechazeji se svou ucitelkou do svych oddéleni.

21.2  Ptivadéni a prevlékani déti:

Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a skiingk.
Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

Z bezpecnostnich diivodil je omezeno noseni kostymt na vyhrazené dny (napf. karneval).

Obuv na prezuti nesmi mit podrazku, ktera poskozuje podlahové krytiny — barvi, s hroty apod. a ma
pevnou patu. Zakazany jsou pantofle.

21.3 Ptedavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti ptivadet az ke tfide, osobné je predat pracovnici a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.

Rodice neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.

Déti do MS nebudou piebirany pied zahajenim provozu tj. pred 6.30 hod.

Déti z MS smi vyzvedavat pouze zdkonni zéstupci déti a osoby jimi povéfené.

Rodice si pro déti chodi az ke dvefim tfidy nebo na $kolni zahradu a odchod ditéte oznami ucitelce.
V ptipadg, Ze dit¢ odchazi po ob&dé, rodice ¢ekaji v prostorach Satny.

Do Saten rodice nevstupuji ve zne€isténé obuvi.

V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti mtiize pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi prebirani ditéte od
zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby podezieni, Ze dit€ neni zdravé, pozadat zakonného
zastupce o dolozeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od
oSetfujiciho 1ékare. Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si miize vyzadat pedagogicky
pracovnik od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare, Ze dité je zdravé

a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

21.4  Cas — doba vyzvedavani déti z MS

Déti, které chodi domui po obédg¢, si vyzvedavaji rodic¢e nbo povéiené osoby mezi 12.30 a 13.00 hod.
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Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.30 hod a 17.00 hod. Od 16.00 hod. se déti z provoznich divodi
rozchazeji z I. tridy.

V ptipadé, ze si rodice ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité po obéde,
zapisi tuto skuteCnost rano do sesitu omluv v satné.

22. Délka pobytu déti v MS

22.1  Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodict. Nejdéle vsak do konce
provozni doby matefské skoly.

V piipadé piijeti na omezenou dochazku podle doby sjednané s feditelkou pii piijeti ditéte.
Povinné ptredskolni vzdélavani je stanoveno od 8:30 do 12:30 hod.

Povinné vzdélavani se nevztahuje na dny Skolnich prazdnin.

23. Zpusob omlouvani déti

23.1  Rodi¢e mohou omluvit neptitomnost ditéte v MS

e-mailem omluvy@msnadpalatou.cz, omluvy.podlipkami@msnadpalatou.cz

pisemné do seSitu omluv v Satn¢
osobné ve tfid¢ ucitelce
telefonicky na ¢islech: budova Nad Palatou 257 216 865
budova Pod Lipkami 257 215 858
Déti v rezimu povinného predskolniho vzdélavani je nutné omluvit ze vzdélavani pisemne

- zapsat do sesitu omluv spolu s divodem nepiitomnosti, nejpozdéji po navratu do MS.

24. OdhlaSovani a ptihlasSovani obédu

24.1  Obédy je mozné odhlésit nebo piihlasit do 8.00 hod. na vySe uvedenych tel. ¢islech a e-
mailech, jako omlouvani neptitomnosti ve vzdélavani.

Neodhlaseny obéd (v ptipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve vlastnich
nadobéch v dohodnutém Case pred vydavanim obédl (plati pouze v prvni den nepiitomnosti).
V ptipad¢€ neomluvené absence nebude poplatek za obédy zrusen.
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25. Pobyt venku

25.1  Za priznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Diivodem vynechani pobytu venku
jsou: silny vit, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod — 10°C nebo extrémné vysoké teploty
V letnich mésicich.

26. Zména rezimu

26.1  Stanoveny zékladni denni rezim mtize byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (ramcového) programu a v ptipade vylett, exkurzi, divadelnich a filmovych predstaveni
pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akei.

Cl. V Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socidln¢ patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

27. Péce o zdravi a bezpecnost déti pti vzdélavani

27.1  Mateiska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfeda jeho zakonnému zéstupci nebo jim povéiené osobé. Piedat dité povérené osobe 1ze
jen na zékladé pisemného povéteni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

27.2 K zajisteéni bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tizemi matei'ské Skoly stanovi feditelka matetfské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika piipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béznych tid, nebo

b) 12 déti ve tfide, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

27.3 Vyjimecné mize feditel matefské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

27.4  Pfi zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urci feditel materské
Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve vyjime¢nych ptipadech jinou
zletilou osobu, ktera je zpuisobila k pravnim tikontim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické
osobé, ktera vykonava ¢innost mateiské skoly.
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27.5  Pti zajistovani zotavovacich pobytl, popiipadé vylett pro déti urci feditel matetské skoly
pocet pedagogickych pracovnikt tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

27.6  Ptivzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpeénosti a ochrany
zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a pracovnépravni legislativa.

27.7  Zejména vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pii prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité neni zdravé,
pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni zptsobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedlozeni
potvrzeni od oSetfujiciho 1ékate.

27.8 Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nésledujici zasady, podrobnéji
popsané v dalSich smérnicich §koly, zejména smérnici k vyletim, Skolam v ptirodé a BOZP:

Pti ptesunech déti pfi pobytu mimo izemi matetfské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor tidi pravidly silniéniho provozu. Déti pouzivaji bezpecnostni vesty.

27.9  Pobyt déti v prirodé

vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi

pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny viditelné nebezpecné
veéci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

27.10 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pred cvi¢enim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipad¢€ v jinych
vyclenénych prostorach v objektu budovy matetfské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach
arealu mateiské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda prostory jsou k t€émto aktivitam
dostate¢né pripraveny, odstrainuji vSechny ptekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocvi¢ného nacini a nafadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost

pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené veéku déti a podle
toho piizpusobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

27.11 Pracovni a vytvarné ¢innosti

pii aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouzit nastroje, jako
jsou nlizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s t€mito nastroji za zvySené opatrnosti a
vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika $koly, nastroje jsou zvlast’ upravené (nizky nesmi
mit ostré hroty apod.)
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27.12 'V ostatnich otazkach BOZP se skola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera vychazi

z Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti, zakd a studenti ve
Skoléch a skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem skolstvi, mladeze a t€lovychovy ze dne 22.
12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

28. Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

28.1  Dulezitym prvkem ochrany pied socialn¢ patologickymi jevy je i vychovné vzdelavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméten¢ k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého
zivotniho stylu.

28.2  V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matei'ské Skoly monitoring a screening vztah mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem
resit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi
zastupci, ptipadné€ za pomoci $kolskych poradenskych zatizenich.

28.3  Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

ClL. VI Zachazeni s majetkem mateiské $koly

29. Chovani déti pii zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

29.1  Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn€ s u¢ebnimi pomickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

30. Povinnosti zakonnych zastupci pii zachazeni s majetkem matetské skoly pfi jejich pobytu
v matetské Skole

30.1  Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytn€ nutnou pro prevleceni ditéte
do obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi matetfské Skoly a
pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satd, v kterych dité€ pfiSlo do matetské Skoly a po dobu jednani s
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pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, popiipade po dobu jednani
s vedouci skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

30.2  Po dobu pobytu v prostorach matei'ské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto skutecnost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

31. Zabezpeéeni budovy MS

31.1  Skolni budova Nad Palatou je zabezpedena elektronickym systémem se vstupnimi kartami
(IDK). Rezim ptidélovani IDK se fidi Vnitinim pokynem k vydavani a pouzivani identifika¢ni karty.

Volny vstup za pomoci IDK je mozny pouze pouze v dob¢ stanovené pro piijimani déti.

Jinou dobu je budova elektronicky uzamcena. Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevira budovu cizim
prichozim, je povinen zjistit dvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budove. Béhem provozu Skoly jsou zevniti tlacitkem oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodu.

31.2  Skolni budova Pod Lipkami je volné pfistupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijimani
déti, nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola ptichazejicich osob. Kazdy z
pracovniki Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu $koly jsou zevniti volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tnikovych vychodu.

32. Dalsi bezpecnostni opatfeni

32.1 Ve vsech budovach a prostorach skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancii na mista, ktera k tomu
nejsou urcena, zakaz vstupu psu do arealu skoly.

32.2  Herni prvky na zahradé matei'ské skoly neni dovoleno pouzivat bez dozoru pedagogického
pracovnika.

Cl. VII ZavéreCna ustanoveni

33. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéfena
zastupkyné feditelky Skoly. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

34. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice &.j. MS Nad Pal 168/2012 — 8 ze dne 27. 8. 2012
ccC
V Praze, dne 29. 8. 2017 (Aktualizace k 1. 9. 2020)
Bc. Pavla Vocelkova, feditelka Skoly
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